
Aplikację w formie CV prosimy przesyłać na rekrutacja@patpol.pl

ASYSTENTA /  ASYSTENTKI
Z JĘZYKIEM ANGIELSKIM

Kancelaria Patentowa Patpol istnieje od 1966 r. Jest jedną z dwóch firm z branży ochrony własności intelektualnej
w Polsce, o tak długiej historii i tradycji. Od niemal 60 lat konsekwentnie budujemy swoją międzynarodową
pozycję, opartą na wiedzy, profesjonalizmie i doświadczeniu. Jesteśmy jedną z najlepszych kancelarii w dziedzinie
kompleksowej ochrony wynalazków, wzorów użytkowych, wzorów przemysłowych, znaków towarowych oraz praw
autorskich.
 
Zatrudniamy rzeczników patentowych, prawników i specjalistów, tworzących wysoce wykwalifikowany,
doświadczony zespół i zapewniających doradztwo w kwestiach ochrony własności intelektualnej w języku
angielskim, niemieckim, francuskim i rosyjskim. 

Patpol Kancelaria Patentowa sp. z o.o.
ul. Nowoursynowska 162 J
02-776 Warszawa

+48 22 546 91 00
+48 22 644 96 50

patpol.pl

ZAKRES OBOWIĄZKÓW:

NASZE WYMAGANIA:

Ogólne prace asystencko-biurowe;
Tłumaczenie dokumentów urzędowych oraz korespondencji;
Prowadzenie korespondencji w języku angielskim;
Prowadzenie i kontrola terminarza na stanowisku rzecznika patentowego;
Przygotowywanie dokumentów i wniosków do Urzędu Patentowego RP oraz sądów;
Monitorowanie spraw na stanowisku;
Współpraca i bieżące wsparcie rzecznika patentowego.

zamiłowanie do pracy biurowej;
bardzo dobra znajomość języka angielskiego w mowie i w piśmie;
dobra znajomość programów pakietu Office;
bardzo dobra organizacja pracy, skrupulatność, rzetelność; pracowitość.

OFERUJEMY:
zatrudnienie w oparciu o umowę o pracę;
prywatną opiekę medyczną;
pracę w zgranym, dynamicznym zespole;
przyjazną atmosferę pracy

KANCELARIA PATENTOWA PATPOL POSZUKUJE 

Obecnie prowadzimy rekrutację na stanowisko:

ASYSTENT/ ASYSTENTKA Z JĘZYKIEM ANGIELSKIM

Prosimy o zawarcie w CV klauzuli: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych
do realizacji procesu rekrutacji prowadzonego przez Kancelarią Patentową Patpol Sp. z o.o. z siedzibą w Warszawie zgodnie z ustawą z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2014 r. poz. 1182, 1662)”.

Informujemy, że Administratorem danych jest Patpol Kancelaria Patentowa Sp. z o.o. z siedzibą w Warszawie przy ul. Nowoursynowskiej 162 J.
Dane zbierane są dla potrzeb rekrutacji. Ma Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych oraz ich poprawiania. Podanie danych w zakresie
określonym przepisami ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy oraz aktów wykonawczych jest obowiązkowe. Podanie dodatkowych danych
osobowych jest dobrowolne.
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